DZIENNICZEK PRAKTYK
ZAWODOWYCH

ZAWOD: TECHNIK LOGISTYK 333107

95-011 Bratoszewice, Plac Staszica 14

Zespot Szkot Nr 1 im. Batalionéw Chtopskich,
tel. 42/719 89 83, 663-308-983



I. DANE OSOBOWE DOTYCZACE PRAKTYKANTA

Opiekun praktyk ... ..o e
N ERIETONU ..t e
Termin odbywania praktyk

Termin oddania dzienniczka praktyk.............coooiii
(tydzien po zakonczenia)
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I1. INFORMACJE DLA PRAKTYKANTA

1. Praktyka zawodowa jest obowigzkowa dla ucznia.
2. Uzyskanie oceny negatywnej z praktyki jest rOwnoznaczne z nieuzyskaniem promocji do klasy
programowo wyzsze;.
3. Praktykant zobowigzany jest do:
» znajomosci 1 przestrzegania przepisow BHP i oraz regulaminu praktyk i zaktadowego
regulaminu pracy;
przestrzegania ustalonego harmonogramy godzin pracy;
rzetelnego 1 uczciwego wykonywania powierzonych obowigzkow;

prowadzenia na biezaco dzienniczka praktyk zawodowych;

vV V VYV V

kazdego dnia odbytej praktyki nalezy w dzienniczku zapisaé:

o date, godzing rozpoczecia i zakonczenia praktyki,

o dziat i stanowisko, na ktorym realizowana byta praktyka danego dnia,
o rodzaj wykonywanych czynno$ci w danym dniu,

o spostrzezenia w wykonywanych czynnosci.

4. Nieobecno$¢ na praktykach musi by¢ usprawiedliwiona, a podstawag do usprawiedliwienia
jest zwolnienie lekarskie, ktore nalezy przedstawi¢ w zakltadzie pracy, a jego kserokopig
dotaczy¢ do dzienniczka praktyk. Nieobecno$¢ na praktykach musi by¢ odrobiona.

5. Po ukonczeniu praktyki kazdy uczen jest oceniany. Ocena uwzglednia wiadomosci

i umiejetnoscei, jakie uczen nabyt w czasie odbywania praktyki zawodowe;j.



1. PROGRAM PRAKTYKI ZAWODOWEJ DLA KLASY 111 TECHNIKUM
LOGISTYCZNEGO

PROGRAM PRAKTYKI ZAWODOWEJ
klasy Il Technikum Logistycznego Nr zawodu 333107
Nr programu 3P/TL/19-20
Czas trwania 4 tygodnie (120 godzin)

A. Bezpieczenstwo i higiena pracy
Uczen:

1. okresla prawa i obowigzki pracownika oraz pracodawcy w zakresie bezpieczenstwa i higieny

pracy;

2. stosuje przepisy prawa dotyczace ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;

3. przewiduje zagrozenia dla zdrowia i zycia cztowieka oraz mienia srodowiska zwigzane

z wykonywaniem zadan zawodowych;

4. okresla odpowiedzialnos¢ w magazynie;

B. Prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej w firmie logistycznej

Uczen:

postuguje si¢ pojeciami z zakresu mikroekonomii i makroekonomii;

korzysta z programow komputerowych w pracy biurowe;;

obstuguje sprzet i urzadzenia techniki biurowej;

opracowuje raport wspomagajacy podejmowanie decyzji;

postuguje si¢ terminologia z zakresu magazynowania;

stosuje zasady normalizacji w zawodzie;

opracowuje dokumenty w prowadzeniu dziatalnosci logistyczne;j;

przechowuje i zabezpiecza dokumenty;

stosuje procedury dotyczace rozliczania si¢ z powierzonego majatku na podstawie inwentaryzacji;

10. stosuje programy komputerowe wspomagajace wykonywanie zadan;

C. Obsluga magazynow

Uczen:

1. rozréznia uktady technologiczne magazynow;

2. rozréznia rodzaje magazynow;

3. omawia podstawowe funkcje i zadania magazynow;

4. omawia procesy w magazynie: proces przyjecia towaru, proces sktadowania, automatyzacje
procesu sktadowania i jego obstugg, proces kompletacji, proces wydawania, przechowywania
zapasow, proces pakowania i formowania jednostek transportowych, proces kontroli wydania
oraz zatadunku;
omawia czynniki wptywajace na zagospodarowanie przestrzeni magazynowej;
okresla normy i przepisy prawa zagospodarowania przestrzeni magazynowej;

7. przeprowadza oceng wskaznikowa magazynu wykorzystujac m.in. wskaznik oceny
zagospodarowania przestrzeni magazynowej, wskaznik wydajnosci procesow magazynowych
oraz wskaznik wykorzystania magazynu;

8. okresla zasady optymalizacji przestrzeni magazynowe;j;

9. okresla zasady wspotpracy w zespole;

10. organizuje stanowisko pracy;

11. okresla i dostosowuje utozenie oraz pigtrzenie jednostek fadunkowych;

12. klasyfikuje zapasy w magazynie;

13. rozmieszcza zapasy zgodnie z ich przeznaczeniem i przepisami;

14. okresla warunki przechowywania zapasow;

15. dobiera wyposazenie magazynowe do przechowywanych zapasow;

16. dobiera urzadzenia do wykonywania transportowych czynno$ci magazynowych;

17. dobiera odpowiedni dokument magazynowy przy procesach zachodzacych w gospodarce
magazynowej;

18. wypehia dokumentacje magazynows;
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19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.

33.
34.
35.
36.

oblicza koszty magazynowania;

przygotowuije i dokonuje inwentaryzacji;

dobiera opakowania do rodzaju produktow i potrzeb klienta;

dokonuje przyjmowania i realizacji reklamacji;

okresla zasady gospodarowania opakowaniami;

stosuje systemy przeplywu informacji i systemy informatyczne w procesie magazynowania;
okresla strukturg procesu produkcyjnego;

planuje przeptyw materiatow w procesie produkcji;

rozroznia cechy charakterystyczne surowcoéw i materiatow;

okresla miejsce i warunki przechowywania materiatéw do produkc;ji;

stosuje systemy informatyczne dostosowane do formy organizacji procesu produkciji;
kompletuje materiaty do poszczegdlnych etapéw produkeji;

przestrzega zasad gospodarki odpadami;

sporzadza dokumenty dotyczace przeptywu materiatdéw w procesie produkcji w jezyku polskim
i jezyku obcym.

dobiera kanaty dystrybucji;

stosuje systemy przeplywu informacji i systemy informatyczne w procesie dystrybucji;
stosuje urzadzenia automatycznej identyfikacji towaréw;

sporzadza dokumenty dotyczace dystrybucji w jezyku polskim i jezyku obcym.
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Z REALIZOWANYCH CZYNNOSCI PODCZAS ODBYWANIA PRAKTYKI

ZAWODOWEJ
Czas
Data Wykonywane czynnosci Spostrzezenia pracy Podpis
Dzial / stanowisko (od — do) | zakladowego
Ilosé opiekuna
godzin praktyk
Czas
Data Wykonywane czynnosci Spostrzezenia pracy Podpis
Dzial / stanowisko (od — do) | zakladowego
Ilos¢é opiekuna
godzin praktyk




Czas
Data Wykonywane czynnosci Spostrzezenia pracy Podpis
Dzial / stanowisko (od — do) | zakladowego
Ilosé opiekuna
godzin praktyk
Czas Podpis
Data Wykonywane czynnosci Spostrzezenia pracy | zakladowego
Dzial / stanowisko (od-do) | opiekuna
Ilos¢é praktyk

godzin




TERMIN ROZPOCZECIA PRAKTYKI

TERMIN ZAKONCZENIA PRAKTYKI
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V. OBECNOSC UCZNIA NA PRAKTYCE

Tygodnie Poniedzialek Wtorek Sroda Czwartek Piatek
Data Ilos¢ Data Ilos¢ Data | Ilos¢ Data | Ilos¢ Data Ilos¢
godzin godzin godzin godzin godzin
I
]
I
v

Prosz¢ wpisa¢ date oraz ilo$¢ zrealizowanych godzin praktyk przez ucznia
w danym dniu

W przypadku nieobecnosci ucznia w danym dniu na praktyce prosze dany dzien zaznaczy¢
znakiem X.

Stwierdza si¢, ze uczen zgodnie z planem zrealizowat........................ godzin praktyk

Uczen nie odbyt z powodu nieobecnosci..........o.ovvviiiiiiiiiiiiiiiiienn, godzin praktyk.
zostaly one odpracowane w dniach.............cooiiiiiiiiiii i

Podpis Zaktadowego Opiekuna Praktyk
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VI. ZADANIA DO REALIZACJI W FORMIE PISEMNEJ W DZIENNICZKU PRAKTYKI
ZAWODOWEJ

1. Okresl i scharakteryzuj profil dziatalno$ci zaktadu, w ktérym realizowana Pt
jest praktyka zawodowa.
......................................................................................................... 0 — 2 pkt.
(PKkt. O — uczen nie okreslit i nie scharakteryzowat profilu dziatalnosci zaktadu, Pkt. 1 — uczen okreslit profil
dziatalnosci zakladu; Pkt.2- uczen okreslit i krotko scharakteryzowal profil dziatalnosci zaktadu)
2. Okresl i scharakteryzuj zadania logistyczne realizowane w ramach Pkt
dzialalnosci przedsigbiorstwa.
............................................................................................................ 0 — 2 pkt.

(Pkt O — uczeri nie okreslit i nie scharakteryzowat zadan logistycznych w przedsiebiorstwie; PKt. 1 — uczen okreslit
zadania logistyczne w przedsigbiorstwie; Pkt.2- uczen okreslit i krotko scharakteryzowat zadania logistyczne w
przedsigbiorstwie)
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3. Okresl i scharakteryzuj czynnosci zwigzane z realizacja zadan logistycznych
realizowanych w przedsiebiorstwie.

(Pkt O — uczer nie okreslit czynnosci zwigzanych z realizacjq zadan logistycznych; Pkt. 1 — uczen okreslit czynnosci
zwigzane z realizacjq zadan logistycznych; Pkt.2- uczen okreslit i krotko scharakteryzowal czynnosci zwigzane z

realizacjq zadan logistycznych)

4. Wymien najwazniejsze zagrozenia dla bezpieczenstwa zdrowia
1 zycia pracownikow oraz okresl podstawowe czynno$ci zapobiegawcze

stosowane w zakladzie pracy.

(Pkt O — uczen nie wymienit najwazniejszych zagrozen dla bezpieczenstwa zdrowia i Zycia pracownikéw oraz nie okreslit
podstawowych czynnosci zapobiegawczych; PKt. 1 — uczen wymienil najwazniejsze zagrozenia dla bezpieczenstwa,
zdrowia i Zycia pracownikow,; PKt.2- uczen wymienil najwazniejsze zagrozenia dla bezpieczenstwa zdrowia i Zycia

pracownikow oraz okreslit podstawowe czynnosci zapobiegawcze ).
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5. Wymien zasady bezpieczenstwa i1 higieny pracy jakie obowigzuja w miejscu Pkt
odbywania praktyk a nastepnie wWypisz dokumenty, ktore mowig
0 tych zasadach. 0 — 2 pkt.

(Pkt. O — uczen nie wymienit zasad bhp i wypisat dokumentéw, ktore mowig 0 wiw zasadach; Pkt. 1 — uczer wymienit
zasady bhp; Pkt.2- uczen wymienit zasady bhp i wymienit dokumenty ktére moéwiq o tych zasadach).

Pkt.
6. Wymien zasady ochrony przeciwpozarowej jakie obowigzuja w miejscu
odbywania praktyk a nastepnie wypisz dokumenty, ktére mowia
0 tych zasadach. 0 — 2 pkt.

(PKkt. O — uczen nie wymienit zasad ochrony przeciwpozarowej i wypisat dokumentow, ktére mowig 0 wiw zasadach;
Pkt. 1 — uczen wymienit zasady ochrony przeciwpozarowej; PKt.2- uczenn wymienit zasady ochrony przeciwpozarowej i
wymienil dokumenty ktore méwiq o tych zasadach).

7. Wymien zasady ochrony $rodowiska jakie obowiazuja w miejscu
odbywania praktyk a nastepnie wypisz dokumenty, ktére mowia o tych zasadach.

(Pkt. 0 — uczen nie wymienil zasad ochrony srodowiska i nie wypisat dokumentéw, ktore mowig o wiw zasadach; Pkt. 1
— uczen wymienif zasady ochrony srodowiska,; PKt.2- uczen wymienif zasady ochrony Srodowiska i wymienit dokumenty
ktore mowig o tych zasadach,).
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8. Wymien prawa i obowigzki pracodawcy w zakresie BHP

(Pkt. O — uczen nie wymienit praw i obowigzkéw pracodawcy w zakresie BHP; Pkt. 1 — uczer wymienit tylko prawa lub
tylko obowiqzki pracodawcy w zakresie BHP; Pkt.2- uczert wymienif prawa i obowigzki pracodawcy w zakresie BHP).

9. Wymien prawa i obowigzki pracownika w zakresie BHP Pkt.

(Pkt. O — uczer nie wymienit praw i obowigzkéw pracownika w zakresie BHP; Pkt. 1 — uczer wymienit tylko prawa lub
tylko obowiqgzki pracownika w zakresie BHP; Pkt.2- uczeri wymienil prawa i obowigzki pracownika w zakresie BHP).
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10. Wymien i opisz urzadzenia wykorzystywane w pracy biurowej.

(Pkt. O — uczen nie wymienit i nie opisat urzqdzen wykorzystywanych w pracy biurowej; PKt. 1 — uczern wymienit
urzgdzenia wykorzystywane w pracy biurowej; Pkt.2- uczern wymienit i opisal urzgdzenia wykorzystywane
w pracy biurowej).

11. Wymien i scharakteryzuj specjalistyczne logistyczne programy komputerowe
wykorzystywane w firmie, w ktorej realizowana byta praktyka zawodowa.

(PKt. O — uczen nie wymienit i nie scharakteryzowat specjalistycznych programéw logistycznych wykorzystywanych w
firmie, w ktorej realizowana byta praktyka zawodowa,; PKt. 1 — uczern wymienit specjalistyczne programy logistyczne

wykorzystywane w firmie, w ktérej realizowana byta praktyka zawodowa; PKt. 2 — uczen wymienit i scharakteryzowat
specjalistyczne programy logistyczne wykorzystywane w firmie, w ktorej realizowana byta praktyka zawodowa
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12. Wymien i scharakteryzuj srodki transportu wewngtrzzaktadowego
wykorzystywane w firmie, w ktorej obywata sie praktyka zawodowa. 0 —2 pkt.

(Pkt O — uczen nie wymienit i nie scharakteryzowat srodkow transportu wewngqtrzzaktadowego wykorzystywanych w
firmie; Pkt. 1 — uczen wymienif srodKi transportu wewngtrzzaktadowego wykorzystywane w firmie; Pkt.2- uczen
wymienil i scharakteryzowat srodki transportu wewngqtrzzaktadowego wykorzystywane w firmie).

13. Wymien i scharakteryzuj srodki transportu drogowego Pkt.
wykorzystywane w firmie, w ktorej obywalta si¢ praktyka zawodowa.

(Pkt O — uczer nie wymienit i nie scharakteryzowat srodkéw transportu drogowego wykorzystywanych w firmie; Pkt. 1
— uczen wymienif srodki transportu drogowego wykorzystywane w firmie; Pkt.2- uczern wymienit i scharakteryzowat
srodki transportu drogowego wykorzystywane w firmie).
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Pkt.
14. Wymien rodzaje odpadow oraz scharakteryzuj sposob postgpowania

z nimi w firmie, w ktorej realizowana byta praktyka.

(PKkt. O — uczen nie wymienit rodzajow odpadow i nie scharakteryzowat sposobu postgpowania z nimi w firmie ; Pkt. I —
uczen tylko wymienit rodzaje odpadéw w firmie; Pkt. 2- uczerr wymienit rodzaje odpadéw i scharakteryzowat sposob
postepowania z nimi )

Pkt.
15. Wymien i scharakteryzuj dokumenty logistyczne wykorzystywane

w przedsigbiorstwie.

(Pkt O — uczen nie wymienit i nie scharakteryzowat dokumentow logistycznych wystepujgcych w firmie ; Pkt. 1 — uczen
wymienit dokumenty logistyczne wystgpujgce W firmie; PKt.2- uczenn wymienit i scharakteryzowat dokumenty logistyczne

wystepujgce w firmie).
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Pkt.
16. Wymien i opisz budynki i budowle magazynowe.

(Pkt O — uczen nie wymienit budynkow i budowli magazynowych w firmie i nie opisal ich; PKt. 1 — uczen wymienit
budynki i budowle magazynowe w firmie; Pkt.2- uczern wymienit budynki i budowle magazynowe oraz opisat je).

17. Wymien $rodki ochrony indywidualnej oraz zbiorowej stosowane Pkt
w przedsigbiorstwie i uzasadnij ich zastosowanie?
0 — 2 pkt.

(Pkt O — uczen nie wymienit srodkow ochrony indywidualnej i grupowej i nie uzasadnit ich zastosowania: Pkt. 1 — uczen
wymienif srodki ochrony indywidualnej lub zbiorowej; Pkt.2- Uczen wymienil Srodki ochrony indywidualnej i
zbiorowej; Pkt.3- Uczen wymienit srodki ochrony indywidualnej i zbiorowej oraz uzasadnit ich zastosowanie).



17

Pkt.

18. Wymien i krotko opisz wyposazenie magazynu, w ktorym odbywata
si¢ praktyka zawodowa.

(Pkt O — uczen nie wymienit i nie opisal wyposazenia magazynu, w ktorym realizowat praktyke : PKt. 1 — uczenn wymienit
wyposazenie magazynu, w ktorym realizowat praktyke,; PKt.2- Uczen wymienil i opisal wyposazenie magazynu, w
ktorym realizowal praktyke).

Pkt.
19. Wymien kolejne czynnosci zwigzane z rozmieszczeniem towaru
W magazynie oraz wymien czynniki decydujace 0 wyborze miejsca
magazynowania danego towaru. 0 — 2 pkt.

(Pkt O — uczeri nie wymienit czynnosci zwigzanych z rozmieszczenie towaru w magazynie i nie wymienif czynnikéw
decydujgcych o wyborze danego miejsca: Pkt. 1 — uczen wymienit czynnosci zwigzane rozmieszczenie towaru w
magazynie; Pkt.2- Uczer wymienit czynnosci zwigzane rozmieszczeniem towaru w magazynie i wymienit czynniki

decydujgce o wyborze danego miejsca).
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Pkt.
20. Opisz proces pakowania wybranego towaru.
...................................................................................................... 0 —1 pkt.
(Pkt O — uczen nie opisat procesu pakowania;Pkt.1- uczen opisat proces pakowania).
Pkt.
21. Wymien oznaczenia stosowane przy pakowaniu towaru 1 wyjasnij ich znaczenie.
0 — 2 pkt.

(Pkt O — uczeri nie wymienit oznaczen stosowanych przy pakowaniu towaréw i nie wyjasnit ich znaczenia, PKt.1- uczen
wymienit oznaczenia stosowane przy pakowaniu towarow, Pkt.2 uczen wymienit oznaczenia stosowane przy pakowaniu

towarow i wyjasnit ich znaczenie).

PKkt.

22. Wymien poszczegolne czynnosci zwigzane z wydaniem towaru z magazynu
oraz dokument potwierdzajacy te¢ czynnosc.

(Pkt O — nie wymienit czynnosci zwigzanych z wydaniem towaru z magazynu oraz nie wymienit dokumentu
potwierdzajacego t¢ czynnos¢; Pkt. 1 uczen wymienit tylko czynno$ci zwigzane z wydaniem towaru z magazynu lub
tylko wymienit dokumenty zwiazane z wydaniem towaru z magazynu; Pkt.2 uczen wymienit czynnosci zwiazane z
wydaniem towaru z magazynu oraz wymienit dokumenty potwierdzajace wykonanie tej czynnosci).
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Pkt.
23. Opisz proces archiwizacji dokumentéw w przedsigbiorstwie, wyjasnij
w jaki sposob firma zabezpiecza si¢ przed ich utrata.

(Pkt 0 — uczen nie opisat procesu archiwizacji i nie wyjasnit w jaki sposob firma zabezpiecza sig przed ich utratg: Pkt. 1
— uczen opisal proces archiwizacji; Pkt.2- uczen opisat proces archiwizacji i wyjasnit w jaki sposoéb firma zabezpiecza
sig przed ich utratg).
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NOTATKI
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VIl. ZASWIADCZENIE O ODBYCIU PRAKTYKI
(wypelnia opiekun praktyk)

(nazwa i adres zaktadu pracy)

V£ AT T [0 2 B (SRR 1 (o74<) |

Odbyt praktyke zawodowa w wymiarze 120 godzin w terminie

Program praktyk zostal:

- zrealizowany w cato$ci*

- zrealizowal czeSciowo - nie zrealizowat punktunr ......... okreslonego w Programie Praktyk
Zawodowych”

W czasie praktyk z powierzonych obowigzkow uczen wywigzywat si¢ na oceng:

(celujaca, bardzo dobra, dobra, dostateczna, dopuszczajaca, niedostateczna.)

Uzasadnienie oceny celujacej

Podpis opiekuna praktyk

*/ whasciwe podkresli¢
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VIill. OCENA DZIENNICZKA PRAKTYK

(wypelnia Szkota)

Kryteria oceny dzienniczka praktyk

Ocena Ilo$¢ punktow
100 % celujacy 46
od 99% do 90% bardzo dobry 45-41
od 89% do 80% dobry 40-36
od 79% do 65% dostateczny 35-29
od 64% do 50% dopuszczajacy 28-23
49 % 1 ponizej niedostateczny 22

Laczna ilo$¢ uzyskanych punktow

Ocena za dzienniczek

Podpis oceniajacego
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IX. OCENA UCZNIA PO ODBYCIU PRAKTYK ZAWODOWYCH
(wypelnia Szkota)

Ocena z praktyk zawodowych jest $rednig arytmetyczng z oceny zakladu pracy, w ktorym uczen
odbywal praktyke, oceny za prowadzong dokumentacje¢ - dzienniczek praktyk oraz oceny
Z rozmowy przeprowadzonej z cztonkami Komisji do zaliczenia praktyk zawodowych.
Warunkiem uzyskania pozytywnej oceny koncowej jest uzyskanie oceny minimum dopuszczajacej
w kazdym z ww. obszarow.

Imig i nazwisko ucznia

ocena za odpowiedzi udzielone podczas rozmowy z Komisjg do zliczania praktyk
ZAWOAOWY CN: Lo
OCENA Z PRAKTYKI ZAWODOWED ...ttt et et ettt

PODPISY KOMISJI:

PRZEWODNOCZACY : ..ot

CZLONKOWIE: ...t



